
書類管理

初回来店時情報用紙

サービスメニューに関わらず
初回来店時には
必ず記入していただいてください

※ひと月の新規数を掌握しやすくする
ために、当月分はいったん別の
クリアファイルによけておく

※月末に勤務した者が
新規数を数え報告する
報告後は、五十音順に
ファイリングしておく

トランスビート同意書

トランスビートを受けられる方は
毎回「同意書」を
書いていただいてください

※上から重ねて所定の場所に保存する


